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Introduccion

En el marco de lo dispuesto en el articulo 13, de la resolucion N° 10, de 2017, de
Contraloria General, que fija normas sobre exencion del tramite de toma de razén de las
materias de personal que indica, desde el 1 de agosto deberdn someterse a registro los
actos administrativos sobre las materias indicadas en los numerales 22 al 32 del articulo 7°
de dicha resolucion.

Este manual es para facilitar el manejo de la plataforma SIAPER a los creadores, se
identifican las principales acciones que deben realizar, para la elaboracién de las
resoluciones que generan gastos, de los siguientes actos administrativos:

» Comision de servicio al extranjero (ICC)
» Cometidos funcionarios (Nacional)

2|22



UNIVERSIDAD
y, DE SANTIAGO
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Ingreso a la plataforma

Para poder ingresar a la plataforma SIAPER en linea
(http://siaper.contraloria.cl/opencms/opencms/siaper/index.html), se requiere contar
con la habilitacion de nombre de usuario y contrasefia.

Es importante indicar que esta clave es personal y su uso es de exclusiva responsabilidad
del usuario.

[ Siemvendosl portal S X

€ C 01 ®Nowsseguro  sispercontraioriac *
1 Aplescones [l Usach (corre) [ Recursos Humanos B RAHH (Admin) B Dveccion defecurs: W Ussch(ER9) [) Brermenidosiportsl ¥ Google Maps [ Usach (Web) [ Transperence Actve B Departamento de D [ Desarrclio de Persor ¥y Portads - wwwicont » Otros mascadores
. ® e
CONTRALORIA GENERAL — et
DE LA REPUBLICA DE CHILE Sia PQ o = B
Inclo SIAPER Formacién Tutoriles

Nueva Regulacion en materias de Personal y Modalidades
de Tramitacion en SIAPER.

X Ay = W ‘é

\
yuda el o Fegularizacion Remuneratorios Videos

o Normativas
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Creacion de documentos de las nhuevas materias

Para poder crear un documento sobre alguna de las nuevas materias, el Creador deberd
en el Panel de creacién de datos del documento seleccionar en el campo ¢Qué tipo de

acto administrativo desea realizar?, la opcién relacionada a la materia que desea
tramitar.

Comision Servicio al Extranjero

o= Siapertra x % % = X
<« C Y | @ siaper.contraloria.d/siapertra/docum entos.him?cor parentCor 1 *r
£ pplicaciones "R ERP | Planificacién - [ Correo USACH
: ® @ C]
CONTRALORIA GENERAL — =
DE LA REPUBLICA DE CHILE SlOPzr =
Bandeja de Documentos Nedificaciones
Datos dosumento
Nomero Tipo documents
Fecha ofeacion Facha dooumenty

Afio geldocumento

Estado

Materia

[ Qsuwar | ins | @ v T | it dosameni | 2 varto

Bandeja de Documentos del Servieio logueado
) Selegrionar todos

Vigeoia Tipo & Nom. & Wateria Servein ¢ F. Creacion & F.fiima el cto & F. envio CGR F. Tramitacien ¢ Perfiis | Propietario & Estatio & Aagiones

S—— o
o @ Resolusion Exenta | 000420380 Comion e servieid al extianjsio UNIVERSIDAD DE SANTIAGD 041082017 Creador | 141348778 En oreacion @Qﬂ@@m -

N° de dosumentos a mostrar: | 10 ¥

Finia | 15 Eva i e

Para crear un documento se debe posicionar en el recuadro | Crear documento
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Y se despliega la sgte. Pagina

o Saperta Y B x
& C Y | ® siapercontraloriad/sizpertra/documentohtmiconversationld =338 1 %]
& pplicaciones W ERP | Planificacidnde [ Carreo USACH

s z e o ©
fgf}') % | CONTRALORIA GENERAL —

hesd

‘‘‘‘ DE LA REPUBLICA DE CHILE SIQPQ[‘ B

Datos dal dosumento:

Qe Servicio emiié el documento? | UNIVERSIDAD DE SANTIAGO v
4Para qué servien desea srear el documento? UNIVERSIDAD DE SANTIAGO (2
4Cugles el po vel documento? | Reesolusion Exenta
4QUE 1D U aoto adminietatin desea realzar? | ONps actos adminetativos en materias d perconal
A qué salitad contiadtual sorresponde?

£0ué tioo de operasitn desea realzar?

+Cualesla mateiia Comisien de servici al exraniern

i -

Manual

Una vez completada la informacion solicitada se debe presionar el boton Confirmar

Al presionar esta alternativa aparace la sgte pagina donde se despliega el numero de BORRADOR, numero

que permitira identificar el documento que se esta creando y también permite afiadir el caso (Es asociar el
acto administrativo al RUN).

o Siapertra x Y
<« Cc O ‘@ siaper.contraleria.dsiapertrafdocum ente.htm?corversationld =356 38 a\ i
i Aplicaciones ﬁ} ERP | Planificacién d- [ Corren USACH

##7% | CONTRALORIA GENERAL EEO R0
g‘a{%} | DE LA REPUBLICA DE CHILE $|QPzr

o _’

Tipo ¢

Servied UNIVERSIDAD DE SANTIAGO.
Materia Comisian de servieo al extianjern
Fecha 07-08-2017

Bandeja ds casos

Identficador + Momre Apelido Patermo + Apelido Materno Fecha Deste + Total Trémite + Fesha de Convoatoria = Fetha e Vacante = Aggiones

4
Guardar Consiterantos
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UNIVERSIDAD

DE SANTIAGO
Gamme | DECHILE ~ Departamento de Recursos Humanos
Direccion de Administracidén y Finanzas
o Siapertra x WY = x
<« [cla) ‘@s\apermmralur\ad/s\aperlrz/nuevuissuh(m’(un\/er;at\un\d:iéiﬂ a\ H

S Mplicaciones "R, ERP | Planificacién de [ Correa USACH

747 | CONTRALORIA GENERAL =2 e
%54 | DE LA REPUBLICA DE CHILE SIQPQF B
Autentificacién de Usuarios
RUN
Otra idantffication |-
[ 5 imssuma) va: waemanz] v wssia]

Manual

Se ingresa el RUN y se presiona| confirmar RUN | Y despliega una pantalla con los datos personales del

funcionario
#&% | CONTRALORIA GENERAL
%255 | DE LA REPUBLICA DE CHILE

Raiz del funcionaric

RLUN
Otro 1D
MWombres™
Apelide Paterno =
Apellido Materno
Matinnalidad *
Sexn ™
Fecha nacimignto | 1/06/1852 ﬁ
Fecha fallecimientn E|
Estadn civil™ | CASADD (&) v

Correo electrinico personal™

Corren Elegtronico Instiugional ™

Busashol| 7@

feregar Correo Institucional
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Cumple Ley de Reeltaniento y Moviizzion
iPosee valer miltar?

Antecedentes Penales

&I funcionario pose alguna anotacion en su
¢ertifieado de antesedentes?

Espesifiasifin de la anolagin

Condera por pena affiliva ™
Situacion del funcionario
Reglimen Previsional
Réginen d Salla
Direccion Particular

Naribre calle | avenida
ot
Departamert | block
Fegitn

Comuna
Fotografia oel funsionarin

& Examinar

8i Mo

8i= No

Si® Ng

8= No
AFP CAPITAL

ISAPRE BANMEDICA

PINTOR PACHECO ALl

2

FM REGION METROPOLITANA

En esta pantalla es obligatorio ingresar el correo personal o corporativo.

Posteriormente se presiona

Aceptar

para ingresar a la materia que se va tramitar.

Manual de Comisiones

Servicios vy
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Ejemplo de Una Comisién Servicios al Extranjero

Maerks @ Camisidn de s2nicia al @xtranjgm
RUM
Mianila:

Campas Requendas

Selecciana el nambramignia asaciada:® L
HIMERE RUK CALIDAD PLAHTS CARGD | GRADD | HORAS | FECHA DESDE | FECHA HASTA | N'DOCUMENT | FECHA DOCUMENTD

® “"| Mambramients | ACADEMICOS | ACADEMICD 10112014 2401 16NE201%
Paisda dasfing * = v |
Lacalidad | Ciudad HADRID
Insfitucian | Lugarde desina
Fecha Desde * 010812017 L
Facha Hasta * 110812017 i
Mo de 1 comisidn * Pras2niar trabaja 2n la 2da Water Polluian and Traatment |«
Remunzracianasdal pariada ® M SCE DE REMUMERSCKINES v |
Parcantaje da remuna racian = 100 4

Dztalle de remuneracianes del periada

B neficios | iadoas | dos ™ DL ® g &

& Mant fotal de la camisidn

Tipa d2 manada Hinguna ¥
Parfida Capiula Pragrama SIH IHFORMACKIN v |
Bubiilule lam Asignaziin * o
Subtitulo * 03-00-000; OTRAS v |V
bzm = 015-99-000: OTROS v |
Asignacidn* (13-99-0049 OTRAS v |
Camentana
[+
Subtitula fem Beid nacidn Camentania Beriones
Al presionar se agregar la imputacidn de las asignaciones y luego se presiona

siguiente | Y despliego la siguiente pantalla.

o

Subtitula fem Beidnacian Camentana Berianes
03-00-000: OTROS 03-08-000: JTROS 08-99-999 OTROS a

m Anlerar m Suardar L E =T
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Para el proceso de las Comisiones de Servicios que generan gastos se deben utilizar las

siguientes asignaciones:

Con Viaticos
Sutdiuke flam Asignacisn =
Subtkula™®
fem=™
Bednacian ®

Camantana

Bubtiula
B EASTOS DE OPERSZEIN

Otros Gastos
Sutdiluk [iem Asignaciin =

Subtkula ®
fem=™
Bednacian

Cameantana

Subtiula
03-00-000: JTROS

& i385TD5 DE CPERMCIIN

A1 305T05 EN PERSCHAL

| A15VITIZOS

o

bam
A1 GASRTOS EW PERSDNAL

fem
(8-99-000; OTROS

Baidnacidn Camantana Booiangs

A1 5 WIS |

3-00-000: STROS v |
(13-09-000: STROS v [
(13-09-399 OTROS v [
Bdnacidn Camentania Booianes

(13-09-399 OTROS @

Manual de Comisiones de

Servicios
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UNIVERSIDAD
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Datos porsanakes

Waterka: Camisidn de sznici al exfranen
RUNE
Hombre:

Adjuntar Anfacadantes

Sninfarmacidn

« 5S¢ han almacenada carrects menfe los daios del farm uls o

Se presiona | Aceptar

LA 3LICA D 1 Adjuntar Anteczdents

& Sutirarchiva
Daloas pecnaks
Bdjuntar tntecedentz =
Mt Camisidn de s2ndcio al extranian jjuntar Anfecede i
AU
Mombre:
Hamire Arch il

Adjuntar Anlecedentes jamire Archiva o

Sninfarmacian

[&: idjuntar Antzcedentes

En esta pantalla de adjuntan los documento de respaldo del acto administrativo en Pdf,
una vez cargados los documentos se debe presionar | Guardar |y | Finalizar
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UNIVERSIDAD
DE SANTIAGO
DE CHILE

Departamento de Recursos Humanos

Direccion de Administraciéon y Finanzas

#%7% | CONTRALORIA GENERAL
e DE LA REPUBLICA DE CHILE

Daos del dozumerto

Himera 441394

Tipo dacumenty Resalucidn Exenis
Senicin UNERSIDAD DESANTIGD
Matetia Camisin de sanici al exiarjen
Fecha 07-43:2017

Eandejs 4 zasos

Henificadar « Hambre Apslida Psteria Apslida Wetema Fecha Desde
01082017

Censitarandos del dosumenta.
Lasaecede tes, aduias, a dispuesta <n o DL 149 de 1881 def Mimsfena d2 Educacian yatinucanasqus me camiere s Resalvidn 841 42 1634 o Resaluckan 10 62 2017 de a Cantislan G2ne el 42 4 Bapublica.
Paisalugar: CHINA

Lafuncions ia 52 desam pefio: Facultad d ngs ieria

s
-Fandas o rendir (5 com plets, a0 21 casn de que enga que rendii)

Wantaiaalde lacamisin:

G- e Bwseohdld.

=
SIOPQ(‘

Tatal Teanite Fecha de Camacalnia Fecha de heaniz «

En esta pantalla se deben ingresar los Vistos:

“Los antecedentes, adjuntos, o dispuesto en el DFL 149 de 1981 del Ministerio de
Educacion y atribuciones que me confiere la Resolucion 841 de 1988, la Resolucion 10 de

2017 de la Contraloria General de la Republica”.

Y la informacidn que sea relevante para acto administrativo

Una vez ingresada la informacion se debe presionar

Volver

y enviar el documento al

Ministro de Fe.

&
Flujo Registro Automatico

Lo S o0 o

=y ~

Crear documento
borrador {unidad
de Orlgen)

@ Ingresar a SIAFER
e TRA

Firmar Acto

Enwviar 2 Firmante
Administrative

0L AGOETO 2017

Enwiar a
Contralaria

. —

Enviar a Ministro
de Fe

(WRIDEN)

Enviar a Revisor

(Contraloria
Universitaria)
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Modelo de Resoluciéon de Comision al Extranjero-SIAPER

= G bberno
ﬁj!l di Chile

UNIVERSIDAD DE SANTIAGD

COMISION DE SERVICIO EM EL

Resolucidn Exenta RA N™

RM REGION METROPOLITANA,

WVISTOS ¥ CONSIDERANDO: Loz
antecedemes, adjuntos, o dispussio en el DFL 149 de 1981 del Ministeno de Educacidn y
atribuciones gue me confiers |a Resolucion 841 de 1988, |a Resalucion 10 de 2017 de la
Contralona Gensral de la Republica.

Pals o Lugar CHING

La funcionana s= desempedia: Facukad de ingenieria

RESUELVD:

DESIGNESE EN COMISION DE SERVICKD &

RUN. N* , BCADEMICO grado 2 de la
plama de ACADEMICOS del UNIVERSIDAD DE SANTIAGO ; a comar del 1 de agosio de 2017 y
hasta el 11 de agosto de 2017 con motivo de Presemtar Tabsjo en la 2da water Polusion and
Treatmen: Conference WPT 2014 en Suzhou, del 02082014 al DSOARDIT CHINA - Visiar a
Mational Laboratory of Mineral Materials, China University of Geoscences, Beiing ¥ reunion con
& profesor Xiu-Wen Wu en Baijing el dia 3082007 .

impubese & gasio gue comesponda del presupuesto dal senicio UNIVERSIDAD DE SANTIAGO ,
del aflo presupussarnio vigante.

AMOTESE, COMUMIQUESE Y REGISTRESE

Manual de Comisiones de Servicios y Cometido Funcionario (SIAPER) Péagina 12|22



UNIVERSIDAD
DE SANTIAGO
DE CHILE
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Cometido Funcionario

Creacion
o Siapertra A W 2
< C Y | ® siaper.contraloria.d/siapertra/docum entoshtm?cor entCor 1 |
B aglicaciones By ERP | Planficaciond: 1 Conreo USACH
z ® @ ®
CONTRALORIA GENERAL — 5
DE LA REPUBLICA DE CHILE SlQPZr =
Bandeja de Documentos Netificaciones
Datos dosumento «
Nimere Tinw dvcuments v
Fecha ofeacion [T Fesha dooumenty @
Afio del documento
Estado »
Materia >
[ Qs | i | Ve Dusmrs | ¢ varTao P
Bandsja de Documentos del Servicio logueado
([ Selosionas fodos
Vigencia Tipo & Nom. & Materia Servicio $ F. Creacion 3 F.firma delacto & F. envio CGR & F. Tramitacion & Perfil & Propietario & Estado & Actiones
a ] Rasolugion Exenta 000420380 Comisiin de serviei al extranjeio UNIVERSIDAD DE SANTIAGO 04/08/2017

Creadnr | 181348778 En creacion @@ﬁeﬁﬂ ©

N de dosumentos a mostrar: | 10 ¥

Dats del documento

& Qud Sarviio emititd el documento? | UNMWERSIDAD DE SANTIAGO

T
¢ Para qué =ervicio desea crear el documento? JNMIYERSIDAD DE SANTIARD Q]‘
&CUdl as eltipo del dopumento? | Rasolucitn Exenta r
40U tipp 0e acto administrativo desea realizar? | Otros actos administrativos en matarias de parsonal r
A qué calidad contractual eorresponde?
& CQué tipn de operacion desaa raalizar?
¢ Cuales la materia del documento? | Cometido Funcionario v

Wolver Confirmar

Una vez completada la informacion solicitada se debe presionar el boton Confirmar

Manual de Comisiones de Servicios y Cometido Funcionario (SIAPER) Péagina 13|22



UNIVERSIDAD
DE SANTIAGO

Gamme | DECHILE Departamento de Recursos Humanos
Direccion de Administracidén y Finanzas

Al presionar esta alternativa aparace la sgte pagina donde se despliega el numero de BORRADOR, numero

que permitira identificar el documento que se esta creando y también permite afiadir el caso (Es asociar el
acto administrativo al RUN).

o Siaperts x Q]

<« C £} | ® siaper contraloria dsiapertradocumento him?conversationld=3638

%) i
2 pplicaciones e ERP | Planificacion d- [ Corren US&CH

CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA DE CHILE SlQPQr B

B _’

Tipp o

Servisd UNIVERSIDAD DE SANTIAGO
Materia Comision de servieo al extianjern
Fegha 07-08-2017

Bandgia de casts

Identiicador ¢ Momhra ¢ Apelido Patarmp Apelido Materno ¢ Facha Dests & Total Tramite ¢ Facha g Convozatoria = Ferha e Vacante ¢ Aooiones

4
Guardar Consiterantns

Volver

o Sizpartra x QY

<« C (1 | ® siaper.contraloria.dsiapertra/nuevoCaso 7 conversationld= 3638

%) i
HH Aplicaciones ﬁ} ERP | Planificacién d- D Correa USACH

#2y% | CONTRALORIA GENERAL
g‘a-‘?} DE LA REPUBLICA DE CHILE SIQPzr B

Autentificasion de Usuarios

RUN
Otra identficacion -

Confiimar RUN

Manual

Se ingresa el RUN y se presiona | Confirmar RUN y despliega una pantalla con los datos personales
del funcionario

Manual de Comisiones de Servicios y Cometido Funcionario (SIAPER) Péagina 14|22



UNIVERSIDAD
y, DE SANTIAGO
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CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA DE CHILE

Raiz del funcionaric

RLUN
Ctro 1D
MWombres™
Apelido Paterno *
Apellido Materno
Matinnalidad *
Saxn
Fecha nacimignto | 1/06/1852 ﬁ
Fecha fallecimientn E‘
Estadn civil™ | CASADD (&) v

Correo electrinico personal™

Corren Elegtronico Instiugional ™

Busashel| 7@

Agregar Correo Instituzional

{Los datos han sido por it ntenida en | Direseitn General de Movilizaeion Nacional)
Cumple Ley ge Reclutamiento v Movizacion ™ @ i No
Pasee valer miltar? ™ i@ No

Antecedentes Penales
{Los datos han sido porla el
#E I funeionario posee alfuna anotacin en su- - o o o
certiicatD e antecedentes? ™
Especiicaciin de | anclaciin

Congenado por pena aflietiva™ - §i ' No

Situacidn del fungionario

Régimen Previsional | AFP CAPITAL v
Régimen de Salud | ISAPRE BANMEDICA T

Direosifin Partioular

Nombre calle [ avenida |PINTOR PACHECO AL

Nanern |12
Degartamento f biogk
Regtn | AM REGION METROPOLITANA v
Lomuna v

Fotografia delfuncionario

& Exaninat

En esta pantalla es obligatorio ingresar el correo personal o corporativo.

Posteriormente se presiona | Aceptar |paraingresar a la materia que se va tramitar.
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UNIVERSIDAD
DE SANTIAGO

Departamento de Recursos Humanos
Direccion de Administracidén y Finanzas

Ejemplo Cometido Funcionario

Servicio de destino
Capandencia de destinp
Raegion de destinp ™
Comuna de destino

Fecha Desde ™

Fecha Hasta ™

Motivo del cometido *
Benefiving / Viaticos f Otros ™

Selaccione beneficios: *

]

&) Detalle de beneficios del perindo
& Monto del cometido

Partida Capitulo Programa =
Subtitulo item Asignazicn *

Subtitulo *
ftam *
Asignacion *

Comeantario

Suftitulo

A GASTOS DE OPERACION

£ Anterior

oo
=8
=

Minguna

| REGION TARAPACA

IOUIOUE
020052017

OB0G201T

@Y
@Y

ASISTENCIA A CURSD ¥/0 ACTIVIDAD DE CAPACI v |9

[ Pasaje
Vidtico

O ®

| CHros

B0%

208124

_ | Alnjamignto

® 5 O No

'

SIM INFORMACION

Saleccione una npoion

()

item

A1l GASTOS EN PERSONAL

-]
=
=3
o

Guardar Finalizar

AsiEnacion

ALEWIATICOS

Comentario

4

AL
AL
AL

Apinnes

a

Al presionar

Siguiente

se agregar la imputacidn de las asignaciones y luego se presiona
Y despliego la siguiente pantalla.

Manual de

Comisiones de

Servicios

y Cometido

Funcionario

(SIAPER)
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UNIVERSIDAD
y DE SANTIAGO
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Direccion de Administracidén y Finanzas
Subtitula fem Beidnacian Camentana Berianes
03-00-000: OTROS 03-08-000; ITROS 03-69-099 OTROS a

Para el proceso del Cometido Funcionario que generan gastos se deben utilizar las
siguientes asignaciones:

Con Viaticos
Subdiluk: [lem Asignacidn =

Subtiula ® £ GASTOS DEQPERACKIN v |
kam= £1 :EASTOS EN PERSONAL v |
Agnacidn * | 415 VITIC05 v|v
Zamentania

O

Subtiula bzm Baignacian Camantana Booangs
B EAETO5 DE QPERSZHIN 81 4385TO5 EH PERSOHAL A1 5 WIATESDS )

Otros Gastos

Sutdfuke lam Asignacidn =
Subtiula * 03-00-000: OTROS v v
kzm* 03-05-000: OTROG v v
feignacidn * 03-93-999 OTROS v v
Zamentania
Subtitula bzm Beidnacidn Camentania Brriones
Q3-00-000: STROG 05-00-000: STROG 05900999 STROG i |

Manual de Comisiones de Servicios y Cometido Funcionario (SIAPER) Péagina 17|22



UNIVERSIDAD
y DE SANTIAGO
Gamme | DECHILE _ Delp’artamento_d_e Recgrsos Hlumanos
Direccion de Administracidén y Finanzas
CONTRALORIA GENERAL -
DE LA REPUBLICA DE CHILE
Datos personales
Materia: Cometido Fungionario
RUN:
Nombre:
Adjontar Antecedentes
Sin informagion
b A Aracetents
+ Se han aimacanado correctamante s datos del formulario,
Se presiona | Aceptar
CONTRALORIA GENERAL =
L CAbE CLILE

Datos personales o Suhir arehivo

Materia: Cometido Funsionarin Adjuntar Anteeedente *
RUN:
Nombre:
Adjuntar Anteeedentzs Nomare £rehivo Aotiones
Sin nformasion

=% Adjuntar Antecedentes

En esta pantalla de adjuntan los documento de respaldo del ac

|} Bandeja documentns | 2% Bandeja casos

fo administrativo en Pdf,

una vez cargados los documentos se debe presionar | Guardar

y

Finalizar
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| UNIVERSIDAD
| DE SANTIAGO
| DE CHILE

;)‘:‘e CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA DE CHILE

Daos del dozumerto

Himera 441394
Tipo dacumenty Resalucidn Exenis
Senicin UNERSIDAD DESANTIGD
Matetia Camisin de sanici al exiarjen
Fecha 07-43:2017

Eandejs 4 zasos

Henificadar « Hambre Apslida Psteria Apslida Wetema Facha Desds Tatal Teanite

01082017

Censitarandos del dosumenta.
Lasaecede tes, aduias, a dispuesta <n o DL 149 de 1881 def Mimsfena d2 Educacian yatinucanasqus me camiere s Resalvidn 841 42 1634 o Resaluckan 10 62 2017 de a Cantislan G2ne el 42 4 Bapublica.
Paisalugar: CHINA

Lafuncions ia 52 desam pefio: Facultad d ngs ieria

s
-Fandas o rendir (5 com plets, a0 21 casn de que enga que rendii)

Wantaiaalde lacamisin:

OG- GL8L- Boxwcthals

Fecha de Camacalnia Fecha de heaniz «

En esta pantalla se deben ingresar los Vistos:

“Los antecedentes, adjuntos, o dispuesto en el DFL 149 de 1981 del Ministerio de
Educacion y atribuciones que me confiere la Resolucion 841 de 1988, la Resolucion 10 de

2017 de la Contraloria General de la Republica”.

Y la informacidn que sea relevante para acto administrativo

Una vez ingresada la informacion se debe presionar | volver

Ministro de Fe.

y enviar el documento al

1922



UNIVERSIDAD

DE SANTIAGO

DE CHILE Departamento de Recursos Humanos
Direccion de Administraciéon y Finanzas

Flujo Registro Automatico e *

Crear documento Enviar a Ministro de
'"g'm;p‘lsmpm borrador (unidad de Fe
Origen) {Secretaria General)
Fa .
Flrimar Acto

Enviar a Contraloria Emwviar a Firmante

Administrativo

5,

01 AZOETD 01T
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UNIVERSIDAD
DE SANTIAGO

DE CHILE Departamento de Recursos Humanos
Direccion de Administraciéon y Finanzas

Modelo de Resolucion Cometido Funcionario-SIAPER

Gobierno
, de Chile

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO

COMETIDO FUNCIONARIO.

Resolucidn Exenta RA N®

RM REGION METROPOLITANA,

VISTOS ¥ CONSIDERANDO: Los
antecedentes, adjumos, o dispuesio en el DFL 149 de 1981 del Ministerio de Educacidn y
atribuciones gue me confiere la Resolucion B41 de 1988, la Resolucidn 10 de 2017 de la
Contraloria General de la Republica.

La funcionaria se desempefia: Vicerrectoria de Investigacidn, Desarrollo e innovacion.
La presemnte Comision es con Derecho a:

Pasajes
Vidticos

Se consideran 3 dias de vidticos completos y 1 dia viatico parcial.

Monto total de la comision: $ 208.124.-

Impiitese el gasto al Presupuesto comespondiente de la Universidad en el afio comrespondiente:
CCE8 Prog 1.51

Nro. de Proyecto de Asistencia Tec. TNS-4820 ASESORIAS TECNICAS A INSTITUCIONALES
DE EDUCACION SUPERIOR

Objetivo:

Entrega de resultados de diagnostico de planes de estudios e informe de propuesta de mejoras

para planes de estudios en el marco del proyecto de asesoria a la Universidad Macional Arturo
Prat-lquigue

RESUELVO:
DESIGNESE EN COMETIDO FUNCIONARIO &
a)... ., RUN N° de UNIVERSIDAD

DE SANTIAGO ; a contar del 2 de agosto de 2017 y hasta el 5 de agosto de 2017, con motivo de
REUNION EN OTRA DEPENDENCIA DEL SERVICIO.

Establécese que [a citada persona tendrd derecho a 50%.

Imputese el gasto que coresponda al Subtiwlo A 15, del presupuesto del servicio
UNIVERSIDAD DE SANTIAGO , del afo presupuestano vigente.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y REGISTRESE
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UNIVERSIDAD

DE SANTIAGO

DE CHILE Departamento de Recursos Humanos
Direccion de Administraciéon y Finanzas

Bandeja de Documentos

& Bandeja de Documentos & Notficationes

Dateg documarto «
Himan Tipa dacumenin v
Fecha cieadidn Fecha dacumenta

Higdeldocumeniy 3017
Esfade
Iaieria ®
© s | 2 s ot | 24 o e

Bandgja d2 Deumenios del Senvick kgusado

Seleecianarfados
“igendia Tipo & Him. » Mateda ¢ Senii ¢ FGracin Fimadelach ¢ FeminCaRe F.Tramifacidn & Pel » Prapistaria ¢ Esfado o Bvinnzs

[ ] Resalucidn Brents 100441394 Camisian ds senicioal extanjan UNNVERSIDAD DE SAHTINGD 07482017 readar 141346778 Bromaddn | - l—;’Ju

Esta pantalla que permite efectuar controles de los documentos creados

Iconos Descripcion del Icono

El icono permite al usuario ingresar al documento, con el fin de
= modificarlo incorporar informacién no ingresada.

El icono alerta al usuario respecto de los campos vacios que
pudiesen existir en los Formularios del caso respectivo.

" A través del icono, el usuario envia el acto administrativo al
Lajp Ministro de Fe para su Visacion.

A través del icono se puede eliminar el caso correspondiente

1"
Al hacer clicen el icono, el usuario podra visualizar el “Preview”
il | del documento borrador
I Bitdcora que permite revisar los movimientos del documentos
Permite dejar algiin comentario
fﬁu Identifica del Rut del funcionario
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