¢{Qué es un Acta de entrega?

Es un proceso en el cual se detalla la gestion de recursos realizada por
determinados cargos durante el cumplimiento de su funcion. Todo esto con el
fin de tener un control y resguardo de bienes con los que cuenta cada unidad.
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PROCESO DE ENTREGA DE CARGOS

Cada Estado debera contener: nombre, fecha, timbre y firma de la funcionaria o del funcio
responsable de esta informaciéon. El Acta Final debera estar debidamente foliada vy ti
incluyendo su respectivo indice y en la parte final debera contar obligatoriamente con

siguiente:

- Nombre y firma de la funcionaria o del funcionario que entrega el cargo
- Nombre y firma de la funcionaria o del funcionario que recibe el cargo

- Nombrey firma de la presidenta o del presidente de la comision interventora.

Posteriormente, debera ser remitida a Contraloria Universitaria para su revision y aprobacio
dentro del plazo estipulado.



